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PREFEITURA DE Secretorio
Bebedouro Municipalde
DADE UNIE Educacdo

RESOLUCAO SEMEB N° 01, DE 27 DE ABRIL DE 2026
Regulamenta a organizacio e as diretrizes de atuacdo dos Profissionais de Apoio Escolar ;
(PAE) no Sistema Publico Municipal de Ensino de Bebedouro/SP, abrangendo a :

Educacio Infantil I e a Educacio Especial Inclusiva. '

A Secretaria Adjunta da Secretaria Municipal de Educagao de Bebedouro, Estado de Sao Paulo,
no uso de suas atribuicdes legais, e i

CONSIDERANDO a Lei de Diretrizes ¢ Bases da Educacao Nacional (Lei n° 9.394/1996), e
as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagdo Infantil, que estabelecem a |
indissociabilidade entre o cuidar e o educar;

CONSIDERANDO a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Lei Federal n° :
13.146/2015), que garante a oferta de profissional de apoio escolar;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 12.764/2012 e a Nota Técnica n° 24/2013
MEC/SECADI/DPEE, que tratam do acompanhante especializado no contexto escolar;

CONSIDERANDO a necessidade de otimizar os recursos humanos e regulamentar a atuagao
colaborativa do Profissional de Apoio Escolar do Sistema Ptblico Municipal de Ensino;

RESOLVE:

Art. 1° Fica regulamentada, no ambito do Sistema Ptblico Municipal de Ensino de Bebedouro,
a atuagdo do Profissional de Apoio Escolar (PAE), que exercera suas fungdes sob duas vertentes
complementares:

I - Atuacao colaborativa na Educag@o Infantil I (Creche)
IT - Atuacdo no Apoio a Inclusdo e Acessibilidade (Educagdo Especial).

Art. 2° E vedado ao Profissional de Apoio Escolar, em qualquer de suas vertentes de atuacio,
assumir a responsabilidade pelo planejamento pedagdgico, avaliagdo de aprendizagem e
regéncia de classe, fungdes estas privativas do professor.

Art. 3° Na Educacao Infantil I, o Profissional de Apoio Escolar atuara de forma continua, em
conjunto e em estreita colaboragdo com o professor regente da turma.

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

Art. 4° Sao atribui¢oes do PAE que atua na Educagao Infantil I:

I - Auxiliar o professor regente no acompanhamento das rotinas didrias, garantindo a
indissociabilidade das agdes de cuidar e educar;

IT - Prestar assisténcia direta as criangas nas atividades de higiene pessoal, troca de
fraldas, banho, alimentacao e repouso;
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III - Colaborar com o professor na organiza¢do dos espagos, materiais pedagogicos e
no acompanhamento das propostas ludicas e educacionais, de acordo com as orientagdes e
e planejamento do professor regente;
IV - Auxiliar na recepgao e entrega das criangas aos pais ou responsaveis, zelando pela ;
seguranga fisica e emocional dos infantes.

Art. 5° Na vertente de Educag@o Especial, o Profissional de Apoio Escolar sera destinado ao
estudante com deficiéncias e/ou transtornos mediante solicitacdo fundamentada da gestdo i
escolar, devidamente instruida com laudos médicos e Relatorio Individual (RI) detalhando as :
necessidades do estudante, ficando a concessao sujeita a aprovacdo da Comissao de Educagao
Especial e Inclusiva da SEMEB. |

Paragrafo Unico O PAE que atuar na Educagdo Especial devera receber formagdo especifica.

Art. 6° Para a solicitagdo de PAE na modalidade de inclusdo, a unidade escolar devera elaborar
o Relatério Individual (RI), com a participacdo dos seguintes profissionais: ;

I - Professor(es) regente(s) da turma do estudante;
II - Professor do Atendimento Educacional Especializado (AEE); ‘
III - Gestor da unidade;

IV - Coordenador Pedagogico da unidade;
V - Supervisor de Ensino da unidade.

Art. 7° A equipe gestora da unidade escolar organizara a distribuicdo dos Profissionais de
Apoio Escolar, observando os principios de economicidade e o direito de aprendizagem,
considerando que:

I - Na atuac@o de inclusdo, cada PAE pode acompanhar até 3 (trés) estudantes por
periodo, quando houver necessidade de acompanhamento em sala de aula; :
I - Para casos de atendimentos pontuais (higiene, locomocdo, alimentacdo), os J
profissionais poderdo realizar estas tarefas mesmo atuando com turmas diferentes;
III - A frequéncia do estudante influenciard a organizagdo ¢ a escala dos profissionais «
na unidade;
IV - Na auséncia do estudante acompanhado na modalidade de inclusdo, o PAE devera :
executar outras atividades semelhantes e pertinentes ao cargo na unidade escolar, :
conforme determinagdo da gestdo.

Art. 8° Os casos omissos serdao analisados pela unidade escolar em conjunto com a coordenagao ;
responsavel da Secretaria Municipal de Educacdo e os respectivos Supervisores de Ensino.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

Art. 9° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Bebedouro, 16 de abril de 2026.
ANGELICA LAINETTI assinado de forma digital por
MASSARO:2234584. [N,
7875 Dados: 2026.04.27 14:49:52 -03'00"
Angélica Lainetti Massaro
Secretaria Adjunta
Secretaria Municipal de Educacio de Bebedouro (SEMEB)
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ANEXO 1

ATRIBUICOES COLABORATIVAS DO PROFISSIONAL DE APOIO

ESCOLAR (PAE) NA EDUCACAO INFANTIL

Este documento detalha as atribuigdes inerentes ao cargo de Profissional de Apoio Escolar
(PAE) no ambito da Educacdo Infantil I (Creches) do Municipio de Bebedouro/SP,
fundamentadas na indissociabilidade entre o "cuidar" e o "educar".

1. Nos Cuidados Basicos e Promocio da Autonomia

Higiene Pessoal: Realizar e auxiliar nas trocas de fraldas, banhos, escovacao dentaria,
lavagem das maos e uso do sanitdrio, incentivando progressivamente a autonomia da
crian¢a de acordo com sua faixa etaria.

Alimentagao: Auxiliar o professor regente durante o fornecimento de mamadeiras,
refeigdes e lanches, orientando as criangas sobre o uso de talheres e habitos de higiene
alimentar, além de observar restrigoes alimentares informadas pela gestao.

Repouso: Preparar o ambiente para o sono, organizar colchonetes, auxiliar as criancas
a se acomodarem e supervisionar o periodo de descanso de forma atenta.

2. No Apoio Direto as Atividades Educacionais e Lidicas

Organizacio do Espacgo: Auxiliar o professor regente na preparacdo, montagem e
desmontagem dos espacos e materiais necessarios para as atividades diarias
(brinquedos, tintas, papéis, colchonetes, etc.).

Mediacao Pratica: Prestar suporte fisico e operacional as criangas durante a execugao
das atividades propostas ¢ lideradas pelo professor regente (rodas de conversa, contagao
de historias, atividades artisticas e motoras).

Acompanhamento em Ambientes Externos: Atuar em conjunto com o professor na
supervisdo das criangas em parques, patios, quadras, refeitorios e durante passeios ou
eventos escolares, garantindo a integridade fisica do grupo.

3. Na Rotina de Acolhimento e Seguranca

Recepcio e Despedida: Auxiliar o professor no recebimento das criangas no inicio do
turno e na entrega aos pais ou responsaveis ao final do periodo, zelando pela seguranca
e pelo acolhimento afetivo.

Observacao Continua: Manter vigilancia constante sobre as criangas para prevenir
acidentes e comunicar imediatamente ao professor regente ou a equipe gestora qualquer
alteragdo de comportamento, sinais de adoecimento corporais ou emocionais.

4. Das Vedacdes: Para fins de delimitacdo de responsabilidades e cumprimento da legislagao
educacional e trabalhista vigente, € expressamente vedado ao Profissional de Apoio Escolar:

Elaborar, de forma autonoma ou exclusiva, o planejamento de aulas e projetos
pedagbgicos;

Realizar a avaliagdo formal do desenvolvimento cognitivo e pedagogico da crianca;
Preencher diarios de classe, relatorios de avaliagdo ou documentos oficiais de
competéncia exclusiva do professor;

Substituir o professor regente em suas auséncias ou afastamentos;

Conduzir reunides de pais e mestres como responsavel pedagogico pela turma.

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Pu:]blicas Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.
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ANEXO 11

ATRIBUICOES DO PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR (PAE) NA

VERTENTE DE EDUCACAO ESPECIAL E INCLUSIVA

A atuacdo do Profissional de Apoio Escolar (PAE) junto aos estudantes elegiveis para o
Atendimento Educacional Especializado (AEE) dar-se-4 em conformidade com a Lei Brasileira
de Inclusdo (Lei n° 13.146/2015), pautando-se pelo respeito a individualidade e pelo estimulo
a autonomia, observando as seguintes atribuigdes:

1. Do Suporte Fisico, Locomoc¢ao e Cuidados Pessoais

Higiene e Autocuidado: Cuidar da higiene pessoal e sanitaria do estudante sob sua
tutela, orientando-o e auxiliando-o no uso adequado do banheiro ¢ em situagdes de
desfralde, quando necessario.

Alimentag¢do e Repouso: Auxiliar o estudante nas atividades de alimentagéo e rotinas
de repouso, nos horarios estabelecidos, promovendo a formago de habitos saudaveis.
Locomocio e Acessibilidade: Prestar suporte fisico para que o estudante possa
deambular ou se locomover, sentar, levantar, realizar transferéncias posturais,
manipular objetos, escrever, digitar, comunicar-se e orientar-se espacialmente.
Pertences: Zelar, higienizar e organizar os pertences pessoais do estudante, bem como
os materiais e equipamentos de tecnologia assistiva sob sua guarda.

2. Do Apoio a Aprendizagem e Articulacio Pedagogica

Apoio Direto: Auxiliar o estudante no desenvolvimento das atividades pedagdgicas,
bem como nas atividades de brincar, estritamente de acordo com as orientagdes e o
planejamento do professor regente.

Articulagdo com a Equipe: Atuar de forma articulada e colaborativa com o professor
da classe comum, o professor do AEE e a diregdo, interagindo com os demais
profissionais da institui¢do para a execugdo das propostas.

Vedacio Pedagégica: Respeitar os limites de sua atuacdo, ndo tendo a atribuicdo de
desenvolver, planejar ou adaptar atividades educacionais diferenciadas, tampouco se
responsabilizar pelo ensino auténomo do estudante.

Preparac¢io do Ambiente: Auxiliar o professor na organizagao dos espagos e materiais
necessarios para a realizagdo das propostas pedagogicas.

3. Da Seguranca, Convivéncia e Protecao

Acompanhamento Integral: Assistir o estudante dentro e fora da sala de aula durante
todo o periodo de permanéncia escolar, acompanhando-o também em horarios de
entrada e saida, recreios, interagdes coletivas e atividades sociais ou culturais
programadas pela escola.

Integridade Fisica e Emocional: Garantir o cuidado com a integridade fisica do
estudante, agindo com urbanidade e respeito (conforme o art. 232 do ECA), ndo o
submetendo a situagdes vexatorias.

Prevencio de Violéncias: Conscientizar, prevenir e combater todos os tipos de
violéncia e intimidagdo sistematica (bullying) contra o estudante, comunicando
imediatamente ao professor ou gestor qualquer situagdo de risco, doenca ou violagdo de
direitos.

Mediacdo da Autonomia: Auxiliar o professor no processo de construcdo da
autonomia do estudante, intervindo apenas quando as barreiras da deficiéncia exigirem
o apoio direto.

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves PL:JinCBS Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.
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4. Da Dinamica de Trabalho e Lotac¢io

Atendimento Compartilhado: Atender a mais de um estudante e/ou as necessidades
gerais da sala, a partir da identificagdo e orientagdo dos profissionais escolares
responsaveis.

Volancia e Otimizac¢io: Exercer a fungio de forma volante, podendo desempenhar suas
atribui¢des em mais de uma unidade escolar caso ndo haja estudante para atender nos
dois turnos da sua unidade de trabalho.

Auséncia do Estudante: Na auséncia do estudante acompanhado, ndo permanecer
ocioso, devendo executar outras atividades correlatas e pertinentes ao cargo na unidade
escolar, conforme determinacdo da gestao.

Acompanhamento de Transferéncia: Nos casos de transferéncia do estudante incluido
para outra unidade escolar da rede municipal, o PAE sera preferencialmente remanejado
para a mesma escola.
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ANEXO III

RELATORIO INDIVIDUAL (RI) DO ESTUDANTE — AVALIACAO DE
NECESSIDADE DE PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR (PAE) PARA
INCLUSAO :

(Este formulario é de preenchimento exclusivo para solicitagdo de PAE na vertente de Educagdo
Especial/Inclusiva)

1. IDENTIFICACAO DO ESTUDANTE E DA UNIDADE

Unidade Escolar:

Aluno: | D/N: | Idade:
Ano/Etapa: | Turma: | Turno: () Manha () Tarde () Integral
Acompanhado do PAE: () Sim () Nao

2. INFORMACOES CLINICAS E DIAGNOSTICAS

Deficiéncia / Transtorno / Condicio:

Situacio do Laudo Médico: () Concluido e Anexo () Em processo de investigagdo clinica
O estudante frequenta o Atendimento Educacional Especializado (AEE)? () Sim () Nao
Motivo pelo qual nio frequenta o AEE:

3. MAPEAMENTO DE BARREIRAS E NECESSIDADES DE APOIO (4ssinale as dareas
onde o estudante apresenta barreiras severas que justificam o apoio individualizado)
() Locomocgao: Necessita de apoio fisico para se deslocar, transferéncias (cadeira de rodas) ou apresenta
risco de evasao/fuga.
() Alimentaciao: Incapacidade de se alimentar sozinho, risco de engasgo ou uso de sondas.
() Higiene Pessoal: Necessita de auxilio para uso do sanitario, trocas de fraldas ou asseio intimo.
() Comunicag¢ao: Auséncia de fala oralizada ou necessidade de Comunicacao Alternativa e Aumentativa
(CAA).
() Comportamento/Regulacio: Crises severas, heteroagressividade, autoagressividade ou necessidade
de contengdo e mediagdo (ex: TEA, TOD).
() Satde: Enfermidade complexa com risco a integridade fisica ou a vida.

() Outros:

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Pdblicas Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

4. JUSTIFICATIVA E ORGANIZACAO DO ATENDIMENTO eoee

a) Descricio breve das potencialidades e barreiras do estudante no ambiente escolar:
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b) Descricio exata das acdes que o Profissional de Apoio Escolar (PAE) precisara executar:

¢) A necessidade de apoio exige que o PAE permaneca ininterruptamente ao lado do estudante
dentro da sala de aula?

() Sim
() Nao. Justifique:

d) Considerando a promocio da autonomia e o principio da economicidade, o atendimento a este
estudante pode ser compartilhado (até 3 alunos por PAE)?

() Sim
() Nao, exige exclusividade.
Justifique a exclusividade:

5. ASSINATURAS E RESPONSABILIDADES

Atestamos que as informagdes acima refletem a realidade do estudante no contexto escolar.

Professor(a) Regente Professor(a) do AEE
Coordenador(a) Pedagégico(a)

Gestor(a) da Unidade Escolar
Supervisor(a) de Ensino

PARECER DA COMISSAO DA EDUCACAO ESPECIAL / SECRETARIA DE
EDUCACAO:

() DEFERIDO — Quadro aprovado conforme organizagio apresentada.
() INDEFERIDO / COM RESSALVAS — Necessario adequar os seguintes pontos:

Bebedouro, de de 2026.

Assinatura e Carimbo do(a) Presidente da Comissao da Educacio Especial / SEMEB

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.
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ANEXO IV: QUADRO DE ORGANIZACAO E LOTACAO DOS PROFISSIONAIS DE APOIO ESCOLAR (PAE)

Unidade Escolar:

Més/Ano de Referéncia:

Nome do Profissional (PAE)

Vinculo
(Efetivo/Temp.)

Horario de
Trabalho

Vertente de
Atuagio

Turma
Alocada

Estudante(s) Acompanhado(s) (Se
Inclusdo)

Observagoes /
Remanejamentos

1.

() Ed. Infantil 2.

1. () Inclusao 3.
1.

() Ed. Infantil 2.

2. () Inclusdao 3.
1.

() Ed. Infantil 2.

3. () Inclusao 3.
1.

() Ed. Infantil 2.

4, () Inclusdao 3.
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ANEXO V

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DO PROFISSIONAL DE APOIO ESCOLAR

(PAE)

Informagades presentes na Lei Complementar n° 145, de 11 de maio de 2022

Observar e cumprir os horarios, normas e recomendagdes da unidade escolar.

Nao tomar decisdes e/ou requerer qualquer tipo de material aos responsaveis pelos alunos sem
autorizago do superior imediato.

Exercer a funcao de cuidador do estudante com deficiéncia, quando designado, atendendo ao
disposto na Lei Brasileira de Inclusdo (Lei n°13.146/2015).

Comunicar ao professor e/ou ao gestor escolar situagdes que requeiram atencdo especial,
como casos de doengas, acidentes, violagdo dos direitos dos estudantes, entre outros.
Conscientizar, prevenir ¢ combater todos os tipos de violéncia e intimidagdo sistematica
contra o estudante.

Reunir-se periodicamente com a dire¢do da unidade escolar e com os profissionais da
educacdo da institui¢do para o alinhamento das agdes correlatas as atribui¢des de seu cargo.
Apoiar as fungdes de cuidar e educar auxiliando o professor nas atividades de formagdo de
habitos, tais como: alimentag@o, higiene das maos, corporal e bucal, repouso, dentre outras,
nos horarios estabelecidos e planejados ou de acordo com a necessidade do estudante.
Auxiliar o professor na organizagdo dos espagos e materiais para a realizagdo das propostas
pedagdgicas com os estudantes.

Zelar pela organizacdo e comportamento dos estudantes em horarios de recreio e/ou horarios
coletivos de interagoes.

Auxiliar o professor no processo de constru¢do da autonomia do estudante, respeitando a sua
individualidade e o seu processo de desenvolvimento.

Auxiliar os estudantes no desenvolvimento das atividades pedagdgicas de acordo com as
orientacdes e planejamento do professor regente.

Atuar de forma articulada com o professor da classe comum, da classe de Atendimento
Educacional Especializado, ndo tendo a atribui¢do de desenvolver atividades educacionais
diferenciadas e nem se responsabilizar pelo ensino do estudante, mas colaborar com o
Professor e/ou Direcdo na execugdo das atividades propostas aos estudantes, interagindo com
os demais profissionais da instituigdo.

Auxiliar os estudantes em situac¢do de desfralde.

Auxiliar o estudante nas atividades de vestir, deambular ou locomover, manipular objetos,
sentar, levantar, transferéncia postural, escrever, digitar, comunicar-se, orientar-se
espacialmente, brincar e outras.

Orientar e auxiliar o estudante quanto ao uso adequado do banheiro.

Cuidar da higiene pessoal e sanitaria do estudante sob sua tutela quando necessario.

Zelar e organizar os pertences pessoais do estudante.

Assistir o estudante dentro e fora da sala de aula no periodo de permanéncia da escolar.
Garantir o cuidado em relacdo a integridade fisica do(s) estudante(s) sob sua responsabilidade.
Agir de acordo com o art. 232 da Lei n° 8.069/1990 (Estatuto da Crianga ¢ do Adolescente —
ECA), ndo submetendo a crianga e/ou o adolescente, sob seus cuidados, a situagdes vexatorias
ou a constrangimentos, tratando-os com urbanidade e respeito.

Exercer a funcao de apoio de forma volante conforme necessidade da unidade escolar.

Zelar pelo patrimonio, pela guarda dos materiais e equipamentos de trabalho.

Participar das formagodes oferecidas pela SEMEB e da unidade escolar.
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Cumprir as determinagdes da legislacao vigente.

Oferecer apoio em todas as acdes desenvolvidas pela unidade escolar tendo em vista a
qualidade e o respeito as necessidades no atendimento aos estudantes.

Acompanhar o estudante em atividades sociais e culturais programadas pela unidade escolar.
Atender a mais de um estudante e/ou as necessidades da sala a partir das observagdes e
identificagdo dos profissionais escolares responsaveis pelo atendimento dos estudantes.

Nos casos de transferéncia do estudante atendido para outra unidade escolar do municipio o
Profissional de Apoio Escolar sera remanejado para a mesma escola.

Desempenhar suas fungdes em mais de uma unidade escolar, caso, ndo haja estudante para
atender nos dois turnos da mesma unidade escolar.

Executar outras atividades semelhantes e pertinentes ao cargo, na auséncia do estudante,
determinadas pelo superior hierarquico.

Auxiliar e acompanhar os horérios de entrada e saida dos estudantes da unidade escolar sob
as orientagdes da gestao escolar.

Manter limpo e organizado o local de trabalho, fazer a lavagem e higienizacao dos brinquedos,
materiais e utensilios utilizados durante as propostas/atividades.

Executar outras tarefas correlatas



