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PORTARIA SEMEB N° 17, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2025.

Dispde sobre procedimentos para a elaboracido dos anexos ao Projeto Politico Pedagogico

das Unidades Escolares do Sistema Municipal de Ensino de Bebedouro.

A Secretaria Municipal de Educago de Bebedouro - SEMEB, considerando a necessidade de se 1
estabelecer critérios gerais, bem como de normatizar procedimentos de elaboracao e prazos para :

entrega dos anexos ao Projeto Politico Pedagdgico das Unidades Escolares e considerando:

- Que a Lei de Diretrizes e Bases da Educag@o Nacional n® 9394/96, em seu artigo 12, inciso I e
artigo 13, inciso I, reconhece os estabelecimentos de ensino como espaco legitimo para :
elaboragdo de seu projeto pedagdgico como, também assegura a participagdo dos profissionais !

da educag@o no desenvolvimento dessa tarefa; |

- Que o prazo de validade do projeto politico pedagdgico ¢ de 4 (quatro) anos, devendo alguns

de seus documentos ser atualizado anualmente, expede a seguinte

PORTARIA

Artigo 1° Os diretores dos CEMEIs, EMEIs, EMEBs e EMEFs deverdo elaborar anualmente, os

anexos ao Projeto Politico Pedagdgico em vigor na sua escola, a fim de atualizar os documentos

cuja validade é anual, e assim organizar o trabalho escolar e a pratica pedagodgica, visando a !

melhoria da qualidade de ensino e os resultados das aprendizagens dos alunos. w

Artigo 2° Sdo partes integrantes dos anexos ao PPP (Projeto Politico Pedagogico) os documentos

abaixo relacionados:

1. Indice (Conforme sequéncia abaixo elencada) ‘
2. Quadro de Funcionamento da UE (Modelo I) :

3. Calendario Escolar: (Ja homologado)

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

a. Educacao Infantil oeathendll
b. Educagao Infantil II
c. Ensino Fundamental I
d. EJA —Educagdo de Jovens ¢ Adultos
4. Matriz Curricular (J4 homologada)

a. Educacédo Infantil I
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Educagdo Infantil II — Parcial e/ou Integral
Ensino fundamental - 1° ao 5° ano — Parcial, Parcial com EC e/ou Integral.

EJA — Educagdo de Jovens e Adultos

5. Quadro de Recursos Humanos. (Colocar a data de ingresso do servidor) - (Modelo II).

a.

s

2 o

o o~

i.

Classe de Suporte Pedagogico

Pessoal administrativo

Pessoal docente Educacdo Infantil I

Pessoal docente Educagdo Infantil IT

Pessoal docente Ensino Fundamental 1° ao 5° ano
Pessoal docente EJA

Pessoal docente AEE

Quadro de Estagiarios

Quadro de Auxiliar docente

6. Quadro dos Atos Decisorios da UE (Atualizar sempre que ocorrer novos acimulos) —

(Modelo IIT).

7. Horario de trabalho (Ja homologados).

a.
b.

C.

d.

€.

Equipe Gestora
Pessoal Administrativo
Pessoal docente
Estagiarios

Auxiliar docente

8. Escala de férias (J4 homologada. Incluir no quadro a quantidade de dias de férias

acumuladas de cada funcionario) — (Modelo V).

a.

b.

Equipe Gestora

Pessoal Administrativo

9. Cronograma ATPC

a.

Educacédo Infantil I e II — 1° e 2° semestre (Constar no cronograma os principais

assuntos a serem tratados nas reuniodes)

. Ensino Fundamental 1° ao 5° ano - 1° e 2° semestre (Constar no cronograma os

principais assuntos a serem tratados nas reunides);

. Oficinas Curriculares (Constar no cronograma os assuntos a serem tratados nas

reunioes);

. Plano de Estagio Supervisionado (Constar no Plano de Estagio enviado pela

Instituicdo Educativa)
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e. Colegiados: Conselho de Escola do ano em curso (Nos termos da Lei n° 4264/2011, a

escolha dos membros do Conselho de Escola, deve ser realizado durante o primeiro

meés letivo, ou seja, anualmente no més de fevereiro).

Documento assinado aigitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

f. Ata de eleicdo do Conselho de Escola do ano em curso

g. Quadro de Composi¢do do Conselho de Escola do ano em curso
10. Instituicdes Escolares:

I. Associacdo de Pais e Mestres (APM)

a. Ata Reunido Assembleia Geral (Ata da Eleicdo - vigente)

b. Quadro de Composi¢do da Diretoria Executiva APM do ano em curso

c¢. Plano Anual de trabalho da APM do ano em curso.

Il. Quadro do resultado da aprendizagem dos alunos do Ensino Fundamental |
(Mapeamento final do ultimo ano letivo). !
11. Relag¢do nominal dos alunos retidos no ultimo ano letivo. :
12. Quadro de aproveitamento da Educacdo Infantil no tltimo ano letivo (Modelo IV).

13. Avaliacdo das metas previstas no Plano de A¢fo do tltimo ano letivo (ndo esquecer das

metas previstas para o SADEMB).

14. Avaliacio do Projeto de Recomposi¢do da Aprendizagem no ultimo ano letivo

15. Diagnostico das demandas, Metas e a¢des tracadas no Planejamento para o ano em curso.

16. Projetos Institucionais e/ ou Oficinas Curriculares do ano em curso.

17. Agdes de conscientizagdo de prevengdo e combate a todos os tipos de violéncia e de

intimidagao sistematica (Bullying) no ambito da escola.

18. Planilha de controle dos alunos com deficiéncia (modelo — Instrumento de Orientagdes do

Atendimento Educacional Especializado)

19. Quadro de Controle Operacional- atualizado.

Artigo 3° Os gestores deverdo encaminhar 8 SEMEB para homologagao até o dia 05/12 do ano

vigente, os seguintes documentos: calendario escolar, matriz curricular, escala de férias dos

servidores, horario de ATPC e horario de trabalho dos gestores, para inicio das atividades

curriculares do ano seguinte.

Artigo 4° Os anexos do PPP, anualmente, deverdo ser encaminhados 8 SEMEB, para analise,
aos cuidados do supervisor de ensino responsavel pela Unidade Escolar, em duas vias (pastas),
até o dia 15/03 do ano em curso, impreterivelmente.

I - apos o recebimento doa anexos do PPP, o supervisor de ensino, no prazo de dez dias tteis,

deve realizar a andlise e, caso necessario, solicitar a unidade escolar ajustes no documento;
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II - a unidade escolar, apds devolutiva do supervisor, no prazo maximo de cinco dias uteis, deve

realizar os ajustes solicitados no documento e remeté-lo 8 SEMEB;

III - a supervisdo de ensino deve encaminhar os anexos do PPP, devidamente validados para a

Documento assinado aigitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

Secretaria de Educagéo, no prazo maximo de dez dias tteis ap6s a entrega da versdo final pelas

unidades escolares, para homologagao.

Artigo 5° O descumprimento dos prazos estabelecidos nesta Portaria por parte da unidade escolar |
implicara notificagdo, a ser emitida pela SEMEB, para apresentagio de justificativa e entrega dos |

anexos do PPP no prazo maximo de dois dias tuteis. :

Artigo 7° O ndo cumprimento das orientacdes e dos prazos estabelecidos nesta Portaria podera
incorrer na aplicagdo de penas disciplinares de adverténcia e repreensao no caso de reincidéncia,
nos termos da Lei n® 2693, de 28 de agosto de 1997, que dispde sobre o regime juridico dos

funcionarios e servidores publicos do Municipio de Bebedouro.

Artigo 8° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em :

contrario. !

ANGELICA LAINETTI MASSARO :
Secretaria Adjunta de Educagao
RG:30.378.013-7 :
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