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DIARIO & OFICIAL

MUNICIPIO DE BEBEDOURO

PREFEITURA DE Secretoric
Bebedouro Municipal de
: ‘ 101 Educacdo

INSTRUCAO SEMEB N° 05, DE 07 DE MARCO DE 2024

Estabelece orientacdes, critérios e procedimentos gerais a serem adotados pelas unidades
escolares do Sistema Publico Municipal de Ensino de Bebedouro nas substituicoes
eventuais de docentes regentes de classes, turmas e/ou aulas e os procedimentos de registro
para o pagamento da substituicio.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE BEBEDOURO, usando de suas
atribui¢des legais, e considerando a necessidade de disciplinar os critérios e procedimentos
gerais referentes as substitui¢cdes eventuais de docentes regentes de classes, turmas e/ou aulas,
bem como os registros para pagamentos decorrentes de respectivas substitui¢des, resolve:

Artigo 1° Compete ao gestor escolar garantir a substitui¢do eventual de docentes regentes de }
classes, turmas e/ou aulas, bem como das aulas de ATPE e das aulas de Inglés e Educagao
Fisica, para cumprimento da matriz curricular anual.

Artigo 2° As aulas em substitui¢do aos docentes afastados por periodo inferior a 30 dias, serdo
oferecidas aos professores classificados no Processo Seletivo Simplificado vigente e inscritos
para substituicdo eventual de docentes, para efeito de contratagdo temporaria com base na Lei
Municipal n°® 3.205/2002.

§ 1° A substitui¢do eventual devera ocorrer em periodo de até 29 (vinte e nove) dias.

§ 2° O ntimero de aulas diarias ministradas pelo professor eventual devera ser igual ou inferior
ao numero das aulas diarias do docente regente/titular ministradas exclusivamente com alunos.

§ 3° O professor eventual fard jus a remuneracdo mensal referente a somatodria das aulas
ministradas exclusivamente com alunos, ndo podendo ultrapassar 200 (duzentas) aulas mensais.

Artigo 3° Esgotada a lista de candidatos inscritos na SEMEB no segmento de ensino do
Processo Seletivo, podera ser realizada a chamada de professores de outro segmento de ensino,
exclusivamente quando autorizado pela Secretaria Municipal de Educacdo - SEMEB.

Para verificacdo e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

§ 1° Para as substitui¢des das aulas de Inglés e Educagdo Fisica podera ser obedecida a seguinte ~  *-----¢
ordem de chamada:

I - Professores de Ensino Fundamental;
II - Professores de Educacao Infantil II;
III - Professores de Educagao Infantil 1.

§ 2° As aulas atribuidas aos professores eventuais de Educagdo Fisica, poderdo ocorrer com
atividade teoricas e/ou atividades de interagdes e brincadeiras.
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Artigo 4° E vedada a contratagio de professor eventual para substituir docentes afastados nos fEEEEES
dias de planejamento e replanejamento escolar, feriados letivos, Conselho de
Classe/Etapa/Ano/Termo, comemoragdes civicas e avalia¢ao final. 1

Paragrafo Unico Nas substitui¢des acima de 15 (quinze) dias, o professor eventual podera :
participar do ATPC da unidade escolar.

Artigo 5° O professor eventual ficara responsavel pela preparag@o e/ou aplicagdo das aulas que
ministrar, bem como pelos registros no diario de classe durante o periodo da substitui¢ao. :

Artigo 6° Cabe a gestdo escolar garantir que os documentos de registros das classes, turmas
e/ou aulas sejam preenchidos corretamente pelo professor que ministrou a aula, devendo ocorrer :

durante o periodo de exercicio no cargo ou na fungao. !

Artigo 7° O professor eventual contratado sera remunerado conforme a categoria docente na
qual se inscreveu para substitui¢do eventual. :

Artigo 8° O Gestor Escolar ¢ responsavel pelos registros das aulas ministradas eventualmente

na unidade escolar, devendo encaminhar a folha de frequéncia do professor corretamente
preenchida com a fun¢do do segmento de ensino em que o docente estd inscrito, constando a
data de substitui¢do, o turno trabalhado, a carga horaria diaria, o nome do docente que
substituiu, 0 motivo da substitui¢do e o total das aulas ministradas no periodo especificado na
folha de frequéncia, respeitando o prazo de entrega estabelecido pela Secretaria Municipal de
Educagio - SEMEB. ;

Paragrafo Unico Fica vedado o registro de aulas ministradas em duplicidade para fins de 1
pagamento. |

Artigo 9° A substituicdo eventual, em carater excepcional e fora dos casos de substitui¢des de
docentes regentes previstos nesta Instrucdo, devera ser reportada com antecedéncia para :
autorizagao da Secretaria Municipal de Educagao - SEMEB. !

Artigo 10 Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes :
em contrario, em especial a Instrucdo n° 01, de 18 de abril de 2022.

Para verificacao e detalhes da assinatura utilize o software BRy Signer ou o verificador de sua preferéncia.

Bebedouro, 07 de margo de 2024.

Angélica Lainetti Massaro
Secretaria Municipal de Educagao
RG. 30.378.013-7
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