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PREFEITURA DE Secretﬂriﬂ

Bebedoyro Municipal de

Educagdo

EDITAL SEMEB N° 26, DE 01 DE MARCO DE 2024

ABERTURA DE INSCRICOES PARA SELECAO DE PROFESSOR

COORDENADOR PEDAGOGICO E VICE-DIRETOR DE ESCOLA NO SISTEMA

PUBLICO MUNICIPAL DE ENSINO DE BEBEDOURO-SP

A Secretaria Municipal de Educagao de Bebedouro, no uso de suas atribuigdes legais, de acordo

com a Lei Municipal n° 4072, de 31 de dezembro de 2009, alterada pela Lei Municipal n® 5.179,

de 02 de margo de 2017, comunica a abertura de Processo Seletivo (Credenciamento) para o

preenchimento de vagas para as fungdes de Professor Coordenador Pedagdgico e de Vice-

Diretor em Escolas no Sistema Publico Municipal de Ensino de Bebedouro.

II.

DOS REQUISITOS DE HABILITACAO PARA PREENCHIMENTO DAS
FUNCOES:

. Ser titular de cargo docente no Sistema Publico Municipal de Ensino de Bebedouro;

. Contar, no minimo, com 03 anos de experiéncia docente no magistério, na data de inicio

do exercicio na fungao;

. Ser portador de diploma de nivel superior de Licenciatura Plena em Pedagogia e

habilitagdo no campo de atuacio;

. Oservidor devera ter concluido o curso de nivel superior até a data de inicio do exercicio

na funcao.

. Nao podera exercer a fungdo o servidor, que na data de inicio do exercicio estiver em

estagio probatorio.

PARA O DESEMPENHO DA FUNCAO, O PROFESSOR COORDENADOR
PEDAGOGICO E O VICE-DIRETOR TERAO COMO ATRIBUICOES:

. PROFESSOR COORDENADOR PEDAGOGICO:

a. Assessorar o Diretor de Escola no gerenciamento da Unidade Escolar,
compartilhando com o mesmo a execugdo das tarefas que lhes sdo inerentes e
responder pela gestdo da escola, nas auséncias do mesmo e do Vice-Diretor;

b. Coordenar, juntamente com o Diretor da Escola, a elaboragdo, implementagao
e avaliacdo do projeto politico-pedagégico da Unidade Escolar, visando a
melhoria da qualidade de ensino, em consonancia com as diretrizes educacionais

do municipio, garantindo a integragdo escola-familia-comunidade;
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Coordenar a elaborag@o, implementagdo e integracao dos planos de ensino dos
professores e planos de trabalho dos demais profissionais em atividades
docentes, em consonancia com o projeto politico-pedagdgico e as diretrizes
curriculares da Secretaria Municipal de Educacio;

Atuar no sentido de tornar as agdes de coordenacdo pedagdgica espago coletivo
de construgdo permanente da pratica docente e assegurar a participagao ativa de
todos os professores do segmento/nivel objeto da coordenacdo, garantindo a
realizacdo de um trabalho produtivo e integrador;

Elaborar o plano de trabalho da coordenagdo pedagogica, articulado com o
plano da direcdo da escola, indicando metas, estratégias de formacao,
cronogramas de formag@o continuada e de encontros para o planejamento do
acompanhamento e avaliagdo com os demais membros da Equipe Gestora;
Assumir o trabalho de formag@o continuada, a partir do diagnostico dos
saberes dos professores para garantir situagdes de estudos e de reflexdo sobre a
pratica pedagogica, estimulando os professores a investirem em seu
desenvolvimento profissional;

Conhecer os recentes referenciais tedricos relativos aos processos de ensino e de
aprendizagem e orientar os professores, com fundamento nos mesmos, quanto
aos processos iniciais de ensino e aprendizagem da leitura e escrita, da
matematica e outras areas do conhecimento, bem como a didatica da
alfabetizacdo;

Auxiliar o professor na organizag@o de sua rotina de trabalho, subsidiando-o no
planejamento das atividades semanais e mensais;

Observar a atuacdo do professor em sala de aula, com a finalidade de recolher
subsidios para aprimorar o trabalho docente, com vistas ao avango da
aprendizagem dos alunos;

Conhecer as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao Basica voltadas
para a Educacdo Infantil e o Ensino Fundamental e suas modalidades;
Assegurar a implementacdo e avaliagdo dos programas e projetos que
favoregam a inclusdo dos educandos, em especial dos alunos com deficiéncia,
transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotagao;
Promover e assegurar a implementagao dos programas e projetos da Secretaria
Municipal de Educag@o, por meio da formacdo dos professores, bem como a

avaliagdo, avangos, dificuldades e necessidades de adequagao;
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m. Promover a analise dos resultados das avaliagcdes internas e externas,
estabelecendo conexdes com a elaboragdo dos planos de ensino dos docentese
plano de trabalho da coordenacdo pedagégica e dos demais planos constituintes
do Projeto Politico-Pedagogico;

n. Analisar os dados referentes as dificuldades nos processos de ensino e
aprendizagem, expressos em quaisquer instrumentos internos e externos a
unidade escolar, garantindo a implementagao de agdes voltadas a sua superacao;

o. Participar da elaboragdo de critérios de avaliagdo e das atividades pedagogicas
desenvolvidas na unidade escolar e acompanhar o processo de avaliagdo, bem
como assegurar as condi¢des para os registros do processo pedagdgico;

p. Identificar, em conjunto com a equipe docente, casos de alunos que apresentem
dificuldades de aprendizagem e desenvolvimento e, por isso, necessitem de
atendimento diferenciado, orientando os encaminhamentos pertinentes,
inclusive no que se refere aos estudos de recuperacdo continua e, se for o caso,
de recuperacdo paralela da aprendizagem no ensino fundamental;

q. Planejar agdes que promovam o engajamento da equipe escolar na efetivagao
do trabalho coletivo, assegurando a integrag@o dos profissionais que compdem
a unidade escolar;

r. Participar, em conjunto com a comunidade escolar, da defini¢do, implantacdo e
implementacdo das normas de convivio da unidade escolar;

s. Organizar e sistematizar, com a equipe docente, a comunicagao de informagdes
sobre o trabalho pedagdgico, inclusive quanto a assiduidade e a necessidade de
compensacdo de auséncias dos alunos junto aos pais ou responsaveis,
informando a Direcdo da Escola;

t. Promover o acesso da equipe docente aos diferentes recursos pedagogicos e
tecnologicos disponiveis na unidade escolar, garantindo a instrumentalizagao
dos professores quanto a sua organizagao e uso e implementar agdes integrando
a unidade escolar a comunidade e aos equipamentos locais de apoio social;

u. Participar das diferentes instincias de discussio para a tomada de decisio
quanto a destinag@o de recursos materiais, humanos e financeiros recebidos pela
unidade escolar;

v. Participar dos diferentes momentos de avaliagdo dos alunos com deficiéncia,

transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades/superdotacao,
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promovendo estudos de caso em conjunto com os professores e estabelecendo

critérios para o encaminhamento de alunos com dificuldades de aprendizagem;

w. Orientar, acompanhar e promover agdes que integrem estagiarios, auxiliares
docentes e outros profissionais no desenvolvimento das atividades curriculares;

X. Articular agdes que promovam a integracdo dos profissionais que atuam no
ensino regular e nas oficinas de tempo integral;

y. Participar das atividades de formacdo continuada promovidas pela Secretaria
Municipal de Educag¢do (SEMEB), com vistas ao constante aprimoramento da
acdo educativa, bem como transmitir aos professores da unidade escolar, e

participar das reunides do Conselho de Classe/Etapa/Ano/Termo.

z. Cumprir a carga horaria semanal de 40 horas.

2. VICE - DIRETOR:

a) Substituir o diretor em sua falta e nos seus impedimentos eventuais;

b) Assessorar o Diretor no gerenciamento do funcionamento da unidade escolar,
compartilhando com o mesmo a execucao das tarefas que lhe sdo inerentes e zelando
pelo cumprimento da legislag@o e normas educacionais;

¢) Compreender a natureza, a organizacdo e o funcionamento da educag@o escolar, suas
relagdes com contexto historico-social € com o desenvolvimento humano, bem como
a gestdo do sistema escolar, seus niveis e modalidades de ensino;

d) Exercer as atividades de apoio administrativo-financeiro;

e) Acompanhar o processo de ensino-aprendizagem;

f) Acompanhar o desenvolvimento das tarefas da Secretaria Escolar e do pessoal de
apoio;

g) Controlar a frequéncia do pessoal docente e técnico-administrativo, encaminhando o
relatério ao Diretor para as providéncias;

h) Supervisionar e controlar os servigos de reprografia e digitagao;

i) Executar outras atribui¢des correlatas e afins determinadas pela diregao;

j) Apropriar-se dos fundamentos e teorias do processo de ensino-aprendizagem. oo

k) Supervisionar e orientar a todos aqueles a quem sdo delegadas responsabilidades;

1) Dinamizar a assisténcia aos membros da escola para que promovam a¢des condizentes
com os objetivos e principios educacionais propostos;

m) Manter um processo de comunicacdo claro e aberto entre os membros da escola e

entre a escola e a comunidade;
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n) Estimular a inovagao e melhoria do processo educacional

0) Cumprir carga horaria semanal de 40 horas.

I. DAS VAGAS DISPONIVEIS PARA O CREDENCIAMENTO:

NUMERO DE VAGAS
UNIDADE ESCOLAR PROF. VICE-
COORDENADOR | DIRETOR

CEMEI José Caldeira Cardoso e 01 _
CEMEI Profa. Osoéria Lopes José Andrade
EMEB Antonio Carlos Rocha 01 --
EMEB Prof. Lellis do Amaral Campos 01 --
EMEB Cel. Conrado Caldeira (Vaga em
substituicao a Neiva Alves de Moura durante seu -- 01
afast. por Licenca Saide - prazo indeterminado)

II. DAS INSCRICOES:
As inscrigdes acontecerdo nos dias 05 e 06 de marco de 2024, das 8 h as 12h e das 14h
as 15h30, nos seguintes postos de inscrigdo:
1- Professor Coordenador Pedagogico para:
v' CEMEI José Caldeira Cardoso e CEMEI Profa. Oséria Lopes José Andrade: na
Unidade Escolar, Rua Abilio F. Valente, n° 111 — Jardim De Lucia - Bebedouro — SP.
v" EMEB Anténio Carlos Rocha: na Unidade Escolar, Rua Profa. Maria Cristina de
Souza Lima Campos, n°. 547 — Res. Dr. Pedro Paschoal — Bebedouro - SP.

v' EMEB Prof. Lellis do Amaral Campos: na Unidade Escolar, Rua Monsenhor
Aristides da Silveira Leite, n® 317, Vila Irma Antonieta Farani — Bebedouro - SP

2- Vice-Diretor de Escola para a:

v EMEB Cel. Conrado Caldeira (substitui¢io Vice-Diretor em Licenca Saude): na
Unidade Escolar, Praca Abilio Manoel, n°. 135 — Centro — Bebedouro — SP.

Os candidatos poderao se inscrever para as duas fungoes.

Nao serdo permitidas inscrigoes fora das datas e horarios estabelecidos no presente
Edital.

As inscrig¢des realizadas por procuragdo deverdo ter firma reconhecida em cartorio e
serao de exclusiva responsabilidade do outorgante.

A inscricao implicara a completa ciéncia e tacita aceitacdo das normas e condigdes

estabelecidas neste Edital, sobre as quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.
Para inscrever-se o candidato devera:

1. Preencher a ficha de inscri¢do na integra, com letra legivel.
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2. Entregar xérox do Diploma do Curso de Licenciatura Plena em Pedagogia e

habilitagdo no campo de atuag@o. No caso de conclusdo do curso nos anos de 2022

e 2023 o candidato que ainda nao recebeu o diploma, podera apresentar:
a. Declara¢@o de Conclusdo do curso, original ou copia autenticada em cartorio, :
assinada pelo reitor (a), diretor (a) ou coordenador do curso da Institui¢ao de Ensino, !
manual ou digital, com codigo de validacdo da Instituig¢do; e !
b. Historico Escolar original ou copia autenticada em cartorio com a data em que A
colou grau.

3. Entregar um Plano de Trabalho.

No dia 07/03/2024, as unidades escolares publicardo, nos postos de inscrig¢des, a relagao |

dos candidatos inscritos e as inscrigdes indeferidas. ;

III. DOS RECURSOS 1

O candidato que tiver sua inscricdo indeferida terd o prazo de um dia util para a

Documento assinadc; Higitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que inAstitui a Infraestrutura de Chaves Pu:]blicas Braéileirag: |CP-Brasil.
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interposi¢@o de recurso, a partir da data de publicagdo da relagdo de candidatos inscritos e das

inscri¢des indeferidas.

Os recursos deverao ser protocolados no local onde o candidato efetuou sua inscri¢do.

Apos a analise e publicacdo dos recursos o gestor da unidade escolar fara a publicagdo

das inscri¢des deferidas no mural da escola e encaminhara a citada relagdo a SEMEB que fara J
a publicaco no site www.educacao.bebedouro.sp.gov.br e na Imprensa Oficial do Municipio

de Bebedouro.

IV. APRESENTACAO DE PLANO DE TRABALHO: f
1. Os candidatos inscritos para as fun¢des de Professor Coordenador Pedagdgico e de !
Vice-Diretor de Escola que tiveram suas inscri¢des deferidas protocolardo, na unidade w

escolar onde se inscreveram, um Plano de Trabalho com agdes a serem desenvolvidas l

visando a melhoria do processo de ensino e aprendizagem da unidade escolar, até o

dia 07/03/2024.

2. Os candidatos a vaga de Professor Coordenador Pedagdgico apresentardo o Plano de
Trabalho para aprovagdo do Conselho de Escola da unidade escolar onde se inscreveu,
bem como do Diretor da Escola, com anuéncia da Secretaria Municipal de Educacao.

A data da apresentagdo do Plano de Trabalho sera fixada pelo Diretor da escola.
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V. DO PLANO DE TRABALHO

O Plano de Trabalho a ser apresentado pelo candidato as fung¢des de Professor
Coordenador Pedagodgico e de Vice-Diretor de Escola para atuar no Sistema Publico Municipal

de Ensino de Bebedouro devera contemplar:

Nome do candidato;
Escola de lotagdo;

Telefone para contato e e-mail;

B b=

Apresentacdo de um mini curriculo do professor, contendo: experiéncia profissional,

formagao, cursos e outras informacdes que possam ser interessantes e relevantes para o

exercicio da fungao;

5. Justificativa, que é uma forma de expor o motivo de seu interesse em ocupar essa fungao
e de que maneira, em linhas gerais, pretende conseguir sucesso em seu trabalho;

6. Objetivos e descrigdo sintética das agdes que pretende desenvolver;

7. Acompanhamento do processo de avaliagdo utilizando os resultados para reorientar a

trajetoria do trabalho pedagogico.
VL. DA PUBLICACAO DOS RESULTADOS:

A lista dos credenciados sera publicada, na unidade escolar e na Imprensa Oficial

Eletronica do Municipio de Bebedouro.
VIL.  DAS DISPOSICOES FINAIS

A inexatiddo das informagdes ou a constatagdo, mesmo posterior, de irregularidade em
documentos apresentados, eliminarao o candidato do Processo de Credenciamento.

Os casos omissos ou nao previstos no presente Edital serdo definidos pela Secretaria
Municipal de Educagao.

Bebedouro, 01 de margo de 2024.

ANGELICA LAINETTI MASSARO
Secretaria Municipal de Educacéo
RG.30.378.013-7
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indeferimento da inscrigao.

CRONOGRAMA DATAS
Inscri¢ao na Unidade Escolar. 05 e 06/03/2024
Publicagdo na Unidade Escolar da relacio dos candidatos inscritos e
das inscricdes indeferidas e abertura de recurso contra o 07/03/2024

Entrega do Plano de Trabalho na Unidade Escolar onde se inscreveu. | Até 07/03/2024

com inscricao deferida.

Envio a SEMEB da analise dos recursos e da relacio dos candidatos

08/03/2024

Apresentac¢io do Plano de Trabalho do Coordenador ao Conselho de
Escola e analise do Plano de Trabalho do Vice-Diretor pelo Diretor De 11 a 13/03/24

da Unidade Escolar.
Envio a SEMEB da relacio dos candidatos credenciados e solicitacao A partir de
do termo de anuéncia a Secretaria de Educacao. 14/03/2024
A partir de
Inicio do exercicio do candidato credenciado.
18/03/2024
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